
 Zotero  
Tworzenie i organizacja 

własnej bazy danych 

 



Tworzenie własnej bazy publikacji zaczynamy od 

uruchomienia Zotero i założenia sobie folderu, do którego 

będziemy dodawać publikacje (np. folder „praca 

inżynierska”).  

W tym celu musisz kliknąć ikonkę po lewej stronie i nadać 

nazwę folderowi 



W następnej kolejności, musisz wybrać ten folder, 

klikając w niego. W przeciwnym razie, wszystkie 

publikacje, które będziesz dodawać do Zotero będą 

zgrupowane jedynie w folderze Moja Biblioteka. 

Oczywiście, każdy element z folderu Moja Biblioteka 

można pojedynczo przerzucić do wybranych 

folderów, jednak lepiej od początku organizować 

zasoby w foldery i podfoldery, by uniknąć 

dodatkowej pracy 



Dodawanie publikacji 

Sposoby dodawania danych do bazy 

Zotero: 

• Metodą „drag and drop” – można 

dodawać pliki [także PDF] z pulpitu 

komputera 

• Wpisując ręcznie całą publikację –> 

patrz obok 

• Importując dane automatycznie w 

trakcie przeszukiwania stron 

internetowych, baz  

    i katalogów bibliotecznych w Internecie 

 



Gdy chcemy dodać ręcznie nową 

publikację do Zotero, np. rozdział z 

książki, w prawej kolumnie otworzy się 

okno, w którym należy uzupełnić 

informacje dotyczące publikacji takie 

jak: tytuł, autor, wydawca itp. 



Dodawanie publikacji z katalogu BG PW 

1. Wyszukujemy  

np. publikację  

w katalogu 

bibliotecznym on-line. 

Jeśli interesują nas 

wszystkie wyszukane 

publikacje i chcemy je 

dodać do bazy, należy 

kliknąć środkową ikonkę 

[w tym przypadku żółty 

folder] – 

 Zapisz w Zotero 

3. U dołu ekranu pojawia nam się 

informacja, że dane są zapisywane  

2. Wyświetli 

nam się okno 

wyboru: 

możemy wybrać 

poszczególne 

publikacje 

(odhaczając 

pojedyncze), 

albo dodać 

wszystkie z listy 

(Select All) 

 



Dodawanie publikacji z katalogu BG PW 

Jeśli chcemy dodać do Zotero pojedynczą 

pozycję z katalogu bibliotecznego, należy 

wejść w opis szczegółowy i kliknąć  

Zapisz w Zotero. Zwróć uwagę, że teraz 

zmieniła się ikonka. W zależności               

od rodzaju publikacji (czy jest to opis 

książki, artykułu, filmu, strona www, itd.) 

zmienia się wygląd ikonki 



Dodawanie filmów z YouTube 

Jeśli chcesz dodać film        

do Zotero: wyszukujesz go    

w serwisie YouTube i klikasz 

Zapisz w Zotero 



Również strony internetowe zapiszemy w Zotero 

jednym kliknięciem. Stronę www można zapisać w 

dwojaki sposób:  

Zapisz jako stronę internetową (dodaj zrzut) – 

wówczas w Zotero będziemy  mieć wszystkie 

informacje bibliograficzne oraz snapshot strony 

www (Zotero zapisze kopię strony na dysku, co 

pozwala nam do niej powrócić nawet jak zostanie 

zlikwidowana lub zmieniona) 

 

Zapisz jako stronę internetową (bez zrzutu) – 

zapisze nam informacje oraz link do strony www 

Dodawanie strony www 



Dodawanie artykułu pełnotekstowego 

Możesz dodawać do Zotero także 

artykuły w wersjach pełnotekstowych, 

np. z bazy ScienceDirect 



Dodawanie artykułu pełnotekstowego 

Klikamy Zapisz w Zotero 

Program zapisze nam artykuł z 

bazy ScienceDirect wraz z plikiem 

PDF oraz Snapshot strony 

internetowej 



Dodawanie artykułu pełnotekstowego 

Tak wygląda zapisana  

w Zotero postać artykułu 

W prawej kolumnie mamy 

szczegółowe informacje 

dotyczące artykułu 



Gdy klikniemy 

strzałkę w dół pod 

tytułem artykułu, 

pokażą nam się 

podpięte pod 

artykuł: wersja 

PDF ściągnięta 

automatycznie 

przez Zotero oraz 

snapshot strony 

www 



Jak klikniemy w tytuł artykułu  

w środkowej kolumnie,             

w osobnym oknie w Acrobat 

Reader otworzy się wersja PDF 

artykułu. 

Mamy tu możliwość pracy          

z tekstem – dodawanie 

komentarzy, zaznaczanie tekstu 

itp.  



Ściągając plik PDF do Zotero (np. z pulpitu 

komputera metodą drag and drop), może się 

zdarzyć, że program zapisze nam plik pod 

inną nazwą niż tytuł publikacji  



Aby zmienić tytuł na właściwy, klikamy prawym przyciskiem myszy 

na tytuł, z menu wybieramy Pobierz metadane dla pliku PDF 



Zotero pobrał metadane i podmienił 

nazwę publikacji na tytuł właściwy. 

Dodał też nazwiska autorów w polu 

Twórca 



Po rozwinięciu opisu widzimy w wykazie publikacji nasz artykuł 

pod właściwym tytułem i dołączony do niego plik PDF 



Dodawanie własnych notatek 

Zotero pozwala na tworzenie i dodawanie                

do publikacji swoich notatek. W tym celu trzeba 

wybrać publikację w środkowej kolumnie a następnie 

w prawej kolumnie wybrać Notatki -> Dodaj 



W kolumnie po prawej stronie 

możemy tworzyć i edytować notatkę 

Jeśli tworzymy notatkę przypisaną do publikacji,  

to pod tytułem pojawi się żółta ikona 

Dodawanie własnych notatek 



Możemy stworzyć także samodzielną notatkę, nie 

powiązaną z żadną publikacją. W tym celu 

należy wybrać ikonkę Nowa notatka w pasku    

na górze i z menu wybrać Nowa osobna notatka 

Dodawanie własnych notatek 



Tworząc osobną notatkę, 

pojawi się ona w środkowej 

kolumnie, razem ze spisem 

publikacji 

Każdą notatkę można dowolnie 

edytować, nadawać jej 

etykiety lub powiązać z inną 

publikacją w bazie Zotero – np. 

z rozdziałem książki 



Aby notatkę dało się wyszukiwać za pomocą wyszukiwarki Zotero, należy 

najpierw podświetlić notatkę w spisie w środkowej kolumnie, nacisnąć prawy 

przycisk i wybrać Utwórz raport z elementu. Dzięki temu będziesz mieć 

możliwość wyszukiwania notatek wg słów kluczowych, tytułu itp. 

Wyszukiwanie notatek w Zotero 



Wyszukiwanie notatek w Zotero 

Aby wyszukać notatkę, trzeba kliknąć w symbol 

lupy w pasku narzędziowym i w oknie wpisać  

np. słowo kluczowe – w tym wypadku „logarytm” 


